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3.1. OSYM Smav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayit Siireci

Asama 1

Asama 3 Asama 2

Asama 4

Asama 5

Ogrenci

Ozel Yetenek Smnavina miiracaat
islemlerini Universitemiz sayfasmdan
internet iizerinden yapar. Islemini
yapmamig/yapamamis ise ilgili evraklan
ile birlikte kayit doneminde
Konservatuvara ulastirarak 6n kayit
islemini yapar.

Ogrenci Isleri Sefligi Yiiksekokul Sekreteri

Ozel Yetenek Smavini kazanan

Ogrencilerin kayit iglemeleri
Konservatuvarda yapilir.

HAYIR

Miidiir

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

Belge ve bilgiler uygu
ve tamam mi?

Kayit islemini gergeklestiren
Ogrencilerin evraklari iist yazi ile EBYS
iizerinden Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bildirilir.

Onaylanan evrak arsivlenir
SUREC SONLANDIRILI

SUREC
SONLANDIRILIR
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3.2. Ogrenci Ders Kayit Siireci

Koordinatér Ogretim

Uyesi (flgili Danisman) Ilgili Banka Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi

niversite Senatosunun belirledi
Akademik Takvime gore ders kayit
tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilimini
kullamima acar.
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Ogrencinin 6grenim durumu ve
uyruguna bagli olarak;

1. TC. vatandas1 ise ve 4 yillik siire
dolmamis ise har¢ ddemesi yapmaz.
4. yildan sonra ilgili bankaya harg
O0demesi yapar.

2. Ozel 6grenci statiisiinde

— P okuyanlar ilgili bankaya harg licreti [« - - -
O0demesi yapar. !
3. Yabanc1 uyruklu 6grencilerden !
TC. tarafindan veya kendi tilkeleri !
tarafindan burslu olanlar 6deme :
o~ yapmaz. !
g Diger 6grenciler ilgili bankaya harg :
S O0demesi yapar. !
< d !
|
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Harg Ucreti A _ Ilgili hesaba é')deme\
Oderneli mi? | EVET
o emeli mi | yapilir. J
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|
:
SSQJI\IJEU Ogrenci sistem iizerinden kendi
i kullanict ad1 ve sifresi ile
m HAYIR P Miifredatta yer alan dersleri seger,
| kontrol ve kesinlestirme iglemi
: yaparak kayitlarini yapar.
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HAYIR o Uygun mu?
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Ders kaydi
yapildi m1?

EVET

v

(SUREC SONLANDIRILIR)

Asama 6




3.3. Ogrenci Ders Muafiyet Siireci

Ogrenci

Yiiksekokulumuz 6grencisinin daha dnce bir
Yiiksekogretim Kurumunda almis ve basaril

Firat Universitesi Rektorliigii
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Yiiksekokul Sekreterligi

Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit

oldugu derslere ait transkript belgesi bir dilekce
ile Evrak Kay1t Birimine onayl1 olarak eksiksiz
teslim eder.

Egitim Komisyonu

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

—
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<
........................................................................ v g g gy U R |
Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alinan
evraklar kaydedilerek
Yiiksekokul Sekreteri onay1 ile
Egitim Komisyonuna havale edilir.
Egitim Komisyonu gerekli
incelemeyi yaparak goriis
* olusturur ve Ogrenci Isleri
- o . Sefligine gonderir.
Ogrenci Isleri Sefligi ilgili
evraki Yiiksekokul Y dnetim
Kurulu giindemine dahil eder.
N
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U
<
= rurs Y YK inceleme sonucu
- ( Ogrenci bilgilendirilir. )4 HAYIR UAFIYET UYGUN MU
=
5
U
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¢ EVET-
Ogrenci hakkinda ders
muafiyet formu diizenlenir
<
S
=
S
U
<
Py v
Muaf Ogrenci i¢in Muafiyet
Formu EBY S {izerinden
OIDB na goénderilir ve Daire Baskanlig1 gerekli
P»{evraklarn bir niishast diizenlemeyi yapmasi i¢in
arsivlenir. bilgilendirilir

Asama 5

Muafiyeti kabul edilmeyen
O0grencinin evraklar argivlenir
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3.4. Ogrenci Kayit Dondurma Siireci

Yiiksekokul Sekreterligi

Ofrenci isleri Sefligi / Evrak Kayit Yiiksekokul Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Baskanligi

Ogrenci

kademik Takvimde belirtile
stire igerisinde dgrenci kayit
dondurma mazeretini belirten
dilekgesini ve diger belgelerini
Evrak Kayit Birimine eksiksiz
teslim eder.

Asama 1

A 4
Evrak Kayit Birimi tarafindan kontrol
edilerek eksiksiz alinan evraklar
kaydedilerek, Ogrenci Isleri Sefligi
kontrolii ve
Yiiksekokul Sekreteri onay1 ile
Yiiksekokul Yonetim Kurulu giindemine
dahil eder.

Asama 2

Ogrenciye dilekgesinin kabul
edilmedigine dair yazi1 yazilir.

( Ogrenci bilgilendirilir. )<—'7Kaylt dondurma islemi kabul ~ [@——HAYI
edilmeyen 6grencinin evraklari

arsivlenir

YK inceleme sonucu
UYGUN MU?

Asama 3

Asama 4

¢ EVET—

Kayit donduran Ogrenci icin EBYS
iizerinden OIDB na yazi yazilir ve
evraklarmn bir niishasi arsivlenir.

Daire Baskanlig1 gerekli
diizenlemeyi yapmast igin
bilgilendirilir

Asama 5
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3.5. Giden Ozel Ogrenci Siireci

Yiiksekokul Sekreterligi

Orenci isleri Sefligi / Evrak Kayit Yiiksekokul Yonetim Kurulu Universite Senatosu Kars1 Universite

Ogrenci

iksekokulumuzdan ayrilmak
isteyen 6zel 6grenci dilekge ve
transkript ile birlikte gerekli diger
evraklar1 Evrak Kay1t Birimine
eksiksiz teslim eder.

Asama 1

A 4
Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alinan
evraklar kaydedilerek, Ogrenci
Isleri Sefligi kontrolii ve
Yiiksekokul Sekreteri onay1 ile
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
glindemine dahil eder.

Asama 2

Ozel Ogrenci
transkript notu 74 ve
iizeri mi?

Ogrenciye dilekgesinin
C Ogrenci bilgilendirilir. )(—ﬁ kabul edilmedigine dair [€¢—HAY|

yazi yazihir

Asama 3

Ogrenci hakkinda olumlu /
olumsuz kanaat olusturan
raporu diizenlenerek

[ Universite Senatosuna
gonderir.
Ogrenciye dilekgesinin
kabul edilmedigine dair [« HAYIR UYGUN MU?

yazi yazilir

EVET i
¢ Gidilecek Universite Y YK
Gidieoek k ve Senato Karar1 uygun ise
C 1. i ecs: .ar.g o0grenci kaydini yapar
iniversite ilgili »Aksi i
birimlerine yazi yazilir Yiiksekokulumuzda
egitimine devam eder.

Giden Ogrenci icin EBYS
lizerinden OIDB na yazi yazilir ve
evraklarin bir niishasi arsivlenir.
Gidis islemi kabul edilmeyen
Ogrencinin evraklan argivlenir

Asamab  JAmmas _ |Asamad
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3.6. Gelen Ozel Ogrenci Siireci

oLl Scureterli Yiiksekokul Yonetim Kurulu Universite Senatosu s ilen Daire

Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit Bagkanligi

iksekokulumuza gelmek isteyen 6z
ogrenci dilekgesini, karsi liniversite
Y YK Kararini ve uygun goriildiigiine

dair kars1 tiniversite senato kararint elden
eya posta yolu ile Evrak Kayit Birimin
eksiksiz teslim eder.
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Evrak Kayit Birimi tarafindan
kontrol edilerek eksiksiz alinan
evraklar kaydedilir. Ogrenci
Isleri Sefligi kontrolii ve
Yiiksekokul Sekreteri onay1 ile
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
g\ giindemine dahil eder.
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EVET- ¢ HAYIR
Y YK nda yapilan inceleme sonucu
uygun bulunan ve reddedilen
miiracaatlar gerekgeleri ile
Universite Senatosunda incelenmek
iizere gonderilir.
™
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Ogrenci ve 8grenimine devam
ettigi Universite ile
Yiiksekokulumuz red hususunda
yazi ile bilgilendirilir.

HAYIR UYGUN MU?

\ 4

OIDB na ve kars1 iiniversite
Yiiksekokul Midiirliigiine yazi ile
bilgi verilir.

iiracaati kabul edilen
ogrenci Universitemiz
OIDB na gerekli evraklari
ile gelerek kayit islemini
gerceklestirir.

Asamab  JAsmas _ |Asamad
<
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3.7.1. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-1

Ogrenci Boliim Baskanlig Yiksekokul Yiiksekokul Yonetim Kurulu

irat Universitesi Onlisans ve Lisans
Ozel/Ozel Durumlu Ogrenci Y 6nergesi
4. Bolim madde 2'ye gore 6zel durumlu
Ogrenci statiisii ile ders alma talebi ile
birlikte ilgili belgeleri B61im
Baskanligina verir.

Asama 1

Boliim Baskanlig: tarafindan
Firat Universitesi Onlisans ve
Lisans Ozel/Ozel Durumlu
Ogrenci Yonergesi 4. Boliim
Madde 2'ye gore 6zel durumlu
O0grenci statiisii ile ders alma
talebi ve ekleri birlikte incelenir
ve Boliim Kuruluna sevk edilir.

Asama 2

A

Boliim Kurulu miiracaat
evraklarmi yonetmeliklere uygun
olarak inceler ve yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar. Yiiksekokul Yonetim
Kuruluna sevk eder.

Asama 3

Yiiksekokul Yaz Isleri
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
glindemine alir, kararini yazar ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
iiyelerinin onayina sunar.

Asama 4

|
4

Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Boliim Kurulundan gelen karar
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.
Onaylanan karar ile birlikte
O0grencinin durumu
Universitemiz Senatosunda
goriisiilmek tizere Rektorlik
Makamima gonderilir.

Asama 5
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3.7.2. Ozel Durumlu Ogrenci Statiisiinde Ders Alma-2

Universite Senatosu Ogrenci Isleri Daire Baskanligi

Universitemiz Senatosunda
goriisiilerek karara baglanir.
Karar ilgili birime ve Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligina

bildirilir.
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Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

P karar dogrultusunda dgrenci

otomasyonuna isler.
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Asama 8
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3.8. Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puam ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlar1 ve Muafiyet Talebi Is Akisi

Ogrenci

Danisman

Bolim Bagkanhg

Yiksekokul

GS ile kayit hakki kazanan
Ogrencilerin sahsen miiracaatlari
ile boliim 6grenci islerinde
ayitlar1 yapihr.

Kayit yapan 6grencinin dilekge
ekinde yer alan muafiyet formu
ile birlikte transkript ve ders
icekleri danigman tarafindan
imzalanir.

—>

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

—
<
=
<
U
A
Danisman imzaladig1 form ve
ekleri ile birlikte Bolim
Baskanligina teslim eder.
o\
<
=
<
U
<
4
Bolim Bagkanligr muafiyet
komisyonuna havale eder.
™
<
=
S
Un
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A 4
Muafiyet komisyonu muafiyet
formlarin1 yonetmelige uygun Yiiksekokul Yazi isleri
olarak hazirlar ve boliim kuruluna Yiiksekokul Yonetim Kurulu
sevk eder. Muafiyet . | giindemine alir, Yiiksekokul
komisyonundan gelen formlarin " | Yonetim Kurulu kararini yazar
uygun olanlar1 karara baglanir ve ve Yiksekokul Yonetim Kurulu
Yiiksekokul Yonetim Kuruluna iiyelerinin onayina sunar.
sunulur.
<
<
=
<
Un
<

Asama 5

Onaylanan kararlar formlarla

Ogrenci Isleri Daire Baskanligt

birlikte Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina gonderilir.

karar1 Otomasyon Sistemine
isler.




3.9. Ogrenci Belge Talebi Is Akis1 Siireci
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Ogrenci

Ogrenci, 6grenci otomasyon
sisteminde mi belge talebinde
bulunacak yoksa belge talebi igin
bolim sekreterligine miracaat mi
edecek?

Bolim Sekreteri

paraflar.

Ald1g1 6grenci belgesi, transkript
Miiracaat ederek. P vs. ¢iktisim Boliim Sekreterligi

Yiiksekokul Sekreteri
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U
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A 4
Ogrenci tarafindan alinan
belgeler miiracaat durumunda
Elektronik ortamda talep ederek: P 1slak imza ile elektronik talepte
bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalamr.
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Asama 6




3.10. Ogrenci Gegici izinli Sayilma Talebi I's Akis1 Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

Ogrenci Boliim Bagkanligi Yiiksekokul Yiksekokul Yonetim Kurulu Ogrenci isleri Daire Baskanhg
Bolim Baskanliginca Firat
1rat Universitesi Onlisans ve Lisans Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim Ogretim Y dnetmeligi 47. _ |Egitim Ogretim Y énetmeligi 47.
maddesine gore Bolim Bagkanligina maddesine gore izin talebi
elgelerini verir. incelenir. Boliim Kuruluna sevk
edilir.
Boliim Kurulu miiracaat
evraklarmni yonetmeliklere uygun
olarak inceleyerek yonetmelige
uygun olup olmadigini karara
baglar ve Yiiksekokul Yonetim
Kuruluna Sevk eder.
A 4

Yiiksekokul Yazi Isleri
tarafindan karar Yiiksekokul
Yonetim Kurulu giindemine
alinir, karar yazilir ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
iiyelerinin onayina sunulur.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu
bolim kurulundan gelen karar
inceleyerek yonetmeliklere
uygun olarak karara baglar.

Ogrencinin hakli ve gecerli bir
nedeni varsa en ¢ok iki yariyil
stire ile izin verilebilir ve
O0grenimine devam edemez.
Onaylanan karar ile birlikte
dgrencinin durumu Ogrenci
Isleri Daire Bagkanligina
bildirilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
karar dogrultusunda 6grenci
otomasyonuna isler.




3.11. Mazeret Smavina Girme Talebi Is Akis1 Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Ogrenci

smav giinlerini kapsayan
arihlerde Rektorliik tarafindan
gorevlendirilen veya Senato
tarafindan belirlenmis nedenler ile
ygrencinin ara sinavlara
lamamasi.

Ara smava giremeyen 0grenci,
Senato tarafindan belirlenmis

Firat Universitesi Rektorliigii
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Bolim Sekreteri

Bolim Bagkanhg

Yiksekokul Yonetim Kurulu

Ders Sorumlusu

Boliim Sekreteri aldigi

Bolim Bagkanliginca mazeret
belgesi kabul edilen 6grencilerin

mazeretini belirten belgeyi
dilekge ekinde Bolim
Sekreterligine teslim eder.

dilekgeleri ve mazeret belgelerini
Boliim Bagkanina teslim eder.

durumu Boliim Kurulunca karara
baglanir.

h 4

Mazeret belgesi kabul edilen ve
boliim kurulunca karara
baglanan 6grenci listesi
Yiiksekokul Yonetim Kuruluna
sevk edilir.

Yiiksekokul Yazi Isleri
tarafindan Yiiksekokul Y 6netim

Kurulu giindemine alinir, karar
yazilir ve Yiiksekokul Y 6netim
Kurulu iiyelerine sunulur.

Yiiksekokul Yonetim Kurulu bolim
kurulundan gelen karari inceleyerek
yonetmeliklere uygun olarak karara
baglar. Mazereti kabul edilen
ogrenciler ders sorumlusu tarafindan
sinava alinir.

Yapilan mazeret sinav notlarmi
otomasyona isler.
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3.12. Ogrenci Disiplin Isleri Is Akist Siireci

Ogrenci Boliim Bagkanligi Mudarlik Yiksekokul Disiplin Kurulu Ogrenci isleri Daire Baskanligi
Yjiksekogretim Kurumlar Ogrench
isiplin Yonetmeligine gore
iksekogretim kurumlarinda
Onlisans, lisans, yiiksek lisans,
doktora, tipta uzmanlik veya sanatta
- eterlilik 6grenimi goren kisilerin
< srencilikle ilgili kusurlu
g dayramslarda bulunmasi.
U
< T T S S S I
A
Boliim Bagkanlig1 6grenci
disiplin yonetmeliginde belirtilen
maddelere aykirt harekette
bulunan 6grenciler hakkmda
sorusturma agilmasi talebini sug
delilleri ile birlikte Miidiirlige
bildirir.
o\
<
=
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U
<
h 4
Miidiirliik belgeleri inceleyerek
sorusturmay1 yapmak tizere —
sorusturmact tayin eder.
™
<
=
S
Un
< T I S N S I
L 4
Uyarma, kinama ve yiiksekdgretim
kurumlarindan bir haftadan bir aya
kaflar uzaklasm.’.m? cezalgr{.1lg111 Raportor yonetmelikte belirtilen
Yiiksekokul Miidiiri, enstiti, | A ol el
.. siire icinde raporunu Midiirliige
konservatuvar, yiiksekokul veya bildiri
meslek yiiksekokulu miidiiriince R
verilir. Diger cezalar igin
Midiirlikkga raportor gérevlendirilir
<
<
=
<
U
< [ U R N R N [
Midiir disiplin kurulunu
toplayarak raportoriin raporunu
karara baglar.
Lo
<
=
<
U
Nl i . —t———————t——
Alinan karar béliime Ogrenci isleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
— | Daire Bagkanligina ve ilgiliye | 6grencinin aldig1 cezayi siciline isler
bildirilir. ve ilgili birimlere bildirir.
©
<
=
<
U
< I
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3.13. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Daire Bagkanhg
Ogrenci isleri Daire Baskanligina
miracaat eder.
—
<
=
<
U
< T D N
A 4
Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 6grenciligi devam ederken
yasal yas sinirmi asanlari Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazigsmalar1 yapar.
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3.14. Yatay Gegis Basvuru Islem Siireci

- Yiiksekokul Sekreterligi B .. . . > Ogrenci Isleri Daire
Ogrenci i coRu Sedteliisl Ilgili Egitim Komisyonu Yiiksekokul Yonetim Kurulu & et
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit Bagkanligi
YOK tarafindan belirlenen
kontenjanlar OIDB tarafindan
yatay gecis tarihleri, miiracaat
sartlar ve istenilen belgeler
web sayfasindan ilan edilir,
—
<
=
<
U
< T R S R S I
A 4
] Evrak Kayit Birimi tarafindan
Yatay =508 ba§vu11uvsundz.1 kontrol edilerek eksiksiz alinan
bulunmak isteyen 6grenci e s L
; . N evraklar kaydedilir, Ogrenci Isleri
dilekge ve ekinde istenilen iy ..
. ——» Sefligi kontrolii ve
belgeleri (onayli/ asil) . . .
. Yiiksekokul Sekreteri onay1 ile
Evrak Kayit Birimine — .
S . ilgili Egitim Komisyonuna
eksiksiz teslim eder. - o
gonderilir.
N
<
=
<
U
<
Komisyonda yapilan inceleme sonucu
uygun bulunan ve reddedilen
™ miiracaatlar gerekgeleri ile Yiiksekokul
g Y onetim Kurulunda incelenmek {izere
S gonderilir.
U
< N SR N S N
HAYIR UYGUN MU?
< EVET-
<
=
<
U
<
N v.. . Yiiksekokul Yonetim
Yiksekokul Yonetim Kurulu karan ile uygun
|| Kurulu karar uygulanmak »{bulunan ve reddedilen
iizere OIDB na EBYS sgrenciler OIDB
o gizerinden gonderilir. tarafindan ilan edilir.
<
=
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U
<
) ayit yaptirmaya hak kaza
. Yatay Gegise hak kazanan ASIL adayla nan asil ve yedek adaylar
OIDB nin duyuruda belirttigi tarihlerde kesi by fasinda yayimlanarak
. kayit ilemini .ger(;ekle?'flrr. L siralama esasma uygun olarak
2. Mvure.l.ca.atl kz'ibul e“dvﬂme?ye.n Ogrenci bagl belirlenen tarih arahginda
dugu tiniversitede 6grenimine devam ede. ayit islemi gerceklestirili
©
<
=
<
U
<




Firat Universitesi Rektorligii
Devlet Konservatuvari Miidiirliigii

3.15. Ogrenci Ders intibak Siireci

Yiiksekokul Sekreterligi Ogrenci Isleri Daire

Ogrenci B Yiiksekokul intibak Komisyon: Yiiksekokul Yonetim Kurul 3
& Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit g0 yonu 5 e Bagkanligi
atay Gegis miiracaatt kabul edilen
Ogrenci Isleri Otomasyon programina
kayd1 yapilan 6grenci igin, Farabi,
Erasmus, Mevlana, Af Kanunu vb. ile
tamamlamis oldugu dénemden bir {ist
dneme ders intibak islemleri baslatt
—
<
=
<
U
< T S N O S
Bagvuru incelenerek
olumlu / olumsuz goriis
yazist ile Ogrenci Isleri
Sefligine bildirilir.
Yiiksekokul Yonetim
Kurulunda goriisiilmek
iizere giindeme dahil
i edilir.
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U
<
OLUMSUz Ogrenci bilgilendirilir |« HAYIR UYGUN MU?
™
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U
< T S N DU S M

EVET-

v

1. Miiracaati kabul edilen
dgrencinin Intibak Islemi
yapilarak bir iist sinifa kaydi
yapulir.

2. OIDB na Yiiksekokul
Yonetim Kurulu karan ve
Intibak Formu gonderilir.

Ogrencinin yeni
durumuna gore islem
yurttiir.

A 4

Imzalanan evrak ¢iktilar:
tasnif edilerek arsivlenir.

Asamab  JAsma5 _ |Asamad




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar: Miidiirliigii

3.16. Koordinatdr (Ogrenci Danmismam) Atama Siireci

Yiiksekokul Sekreterligi

Ogrenci isleri Sefligi / Evrak Kayit Mudiir Yiksekokul Yonetim Kurulu

Bas Koordinator, Dénem
Koordinatorleri ve Koordinator
Yardimcilart atanmasi Y YK
giindemine alinir.

Asama 1

Egitim - Ogretim Dénemi igin:

1. Bas Koordinator,

> 2. Dénem Koordinatorleri,

3. Yeterli sayida Donem Koordinator
Yardimecist

Belirlenerek atama karar1 alinir.

Asama 2

\ 4

Bas Koordinatér, Dénem Koordinatérleri
ve Dénem Koordinatdr Yardimcilarinin
Y YK karar1 ve Miidiir Onay1 ile
gorevlendirildikleri

1. Kendilerine

2. Ilgili birimlere

yazi ile bildirilir.

Siire¢ Uygulamaya
konularak sonlandirlir.

Asama 3




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar: Miidiirliigii

3.17. Sinav Sorusu Itiraz Siireci

Ilgili Ogrenci Koordinator Ilgili Anasanat Dali
grenci sinav notu ilanindan itibaren en Ogrenci isleri Sefligi dilekgeyi ilgili
¢ok 5 ig giinil i¢erisinde smav notuna itiraz grence s.. .. 5l ey g S .
dilekgesini Evrak Kaytt aracthgiyla P Koordinatore gonderir, koordinator P [lgili Anasanat Dah konuyu inceler
Miidiirliige verir j AD Baskanligina itirazi iletir.
—
<
g
<
U
< T S A A
Hata Var M1?
HAYIR ¢ EVET
Anasanat Dal1 5 is giinii i¢cinde
(sinav giinii dahil) Kurul Karar1 alir
(o\]
<
=
<
U
<
4
-Hata yoksa soru siklar1 dogru
kabul edilir
Sonug ilgili 6grenciye bildirilir -Hata varsa soru testten ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim 6grenciler i¢in dogru kabul

edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
sinav okutulur

Asama 3




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

3.18. Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci

i . Ogrenci Degisim Programi _
Yiiksekokul Sekreterligi - . . A & °ElS &t Kars1 Universite
T " Ogrenci Yiiksekokul Yoénetim Kurulu (Farabi / Mevlana) ..
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit . Koordinatorligi
Koordinatorliigii
Ogr enc1“bvasvu?u ev‘r.al.dan o . Universitemiz ilgili koordinat@
kurum Ogrenci Degigim Bagvuru i¢in gerekli . e
- tarafindan Universitemiz web
Programi <€ belgelerini hazirlayarak [« . .
.. . P . sayfasinda 6grenci bagvurulan ve
Koordinatorliigiine iist yazi Miidiirliige teslim eder. des . . o
i o egerlendirme takvimi ilan edilir.
ile gonderilir.
—
<
g
S
U
< T T N T S A
Koordinatorliik kendisine f;?;g:;gﬁsgtam fmdan
}llastmlan muracaflﬂ.arl . —pr{incelenerek kabul edilen
inceleyerek kars1 iiniversite B rular web sayfalarmda
koordinatérliigiine gonderir. itan edilir
N
o
g
S
U
<
. . v
Ilgili Universite koordinatdrliigii tarafindan
kabul edilen 6grenciler istenilen belgeleri _
Universite (protokol vb. ) hazirlayarak kendi Kendlsn.le UIé_ISaI} evraklar Kam Universitede imza
koordinatorliigiine iist [ €—————— Yiiksekokullarmdaki ve iiniversitedeki kars1 Giniversitenin Bolim ve | | Ly, O Prclindan cvraklar
yazi ile bildirir. koordinatore imzalatarak ilgili iiniversite Kurum Koordinatorliiklerine e onderilir.
™ koordinatdrliigiine iletilmek iizere Ogrenci imzalatmak lizere gonderir.
g Isleri Sefligine teslim eder.
&
< T D A T I
Uygunluk Degerlendirmesi igin e i o
YYK giindemine alinir. <€ Tlgili birimlere gdnderilir
<
S
=
<
Un
<
Kurum Koordinatériine ve
e . o .- HAYIR
Ogrenciye yazili bilgi verilir.
Uygun goriilenler YYK karari ile
o birlikte Kurum Koordinatoriine (<€ EVET
< yazi ile bildirilir.
=
S
U
<
Ilan1 yapilarak Kurum
Koordinatorliigiine yazi SUREC SONLANDIRILIR
ile bildirilir. /
©
o
g
S
Un
< S




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

3.19. Sinav Sonucu ltiraz Siireci

Yiiksekokul Sekreterligi
Ogrenci Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Koordinator Yiiksekokul Sekreteri Miidiir
Kayit

Ogrenci sinav notu ilanmdan
itibaren en ¢ok 5 is giinil i¢erisinde
sinav notuna itiraz dilek¢esini Evrak
ayit araciligiyla Miidiirliige veri

Ogrenci Isleri Sefligi
dilekgeyi Tlgili
Koordinatdre gonderir

—

<

=

<

U

< e T P [ S E

A 4

Koordinatdr smav evraklarmi, cevap
anahtarini optik okuyucu (sinav
kagidi) formunu sinav merkezi ile
birlikte inceleyerek 15 giin iginde
itiraz sonu¢landirilir

(o\]

<

g

<

U

<

™

<

g

<

U

<]

-Hata varsa sinav yeniden
degerlendirilerek ilan edilir
-Midiirliige bilgi yazisi yazilir

\ 4

Koordinatérden gelen cevap .
yazisini dgrenciye yazar b PARAF IMZA

S

Ogrenci bilgilendirilir
SUREC SONLANDIRILIR

Asamab  lAsmab _ JAsumad




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

3.20. Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci

Saglik Kiiltii S - ' - e o s . . et : .
el Dai?e Br;{{e por Ogrenciler Ogrenci Isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Miidiir Secim Komisyonu
tksekokul Ogrench Ogretim Uyeleri
Temsilcisi Se¢im p I 2 secim
takvimi yazi ile . .
bildirilir komlsyonLIJ belirlenir
s von dyslerine PARAF ONAY
yazi ile bildirilir
A 2
S Se¢im takvimi
< e
= ogrencilere duyurulur
:
< I e T T e T
. v
g Tem_s11c1g1 Sistem iizerinden
Aday olarak isteyen
. gy 4 adaylarin uygun olup
o0grenci dilekgesini 5
—» olmadig1
Evrak Kayit . .
N e e belirlenerek ilan
araciligiyla Miidiirlige edilir
basvuruda bulunur
N
<
=
<
U
<
A 4
-Aday 6grenci Oy pusulas1 ve
tarafindan propaganda secim sandi1g1
siireci baslar |1y |belirtilen tarihte
-Propaganda siireci se¢imin yapilacagi
sonunda propaganda yerde hazir
araglari kaldirilir bulundurulur . Se¢ime %60 katildi m1?
| . Se¢ime %50 katildi m1?
EVET
HAYIR
™
o)
=
<
Un
B e [N | S O L CELEETEEEEE EEP TR R
v v
Se¢im sonuglari EVET 3. Secimde
tutanakla < \—EVETT{VET— katilim sarti
Miidiirlige bildirilir aranmaz
— A
<
=
<
U
<
A 4
Itirazlar
HAYIR degerlendirir
A 4
Secim sonuglari
Rektorliige ve
ogrenciye bildirilir
Lo PARAF ONAY
<
=
<
U
<
Imzalanan evrak
sonlandirilir
©
<
=
<
Un
<C I




3.21. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

Anasanat Dali - o Yiiksekokul . Yiiksekokul Yonetim
Ogrenci Isleri Birimi . idi di Koordinatorler
Bagkanliklari & 3 Sekreteri paucur QY ardimers: Kurulu
nasanat Dallarindan b1
onceki egitim- 6gretim
yilinin ders programlarindan
yapilan degisikliklerin PARAF —»( ONAY )
belirtilen tarihler arasmda
ubat-Mart) bildirilmesi ici
— yazi yazihir
<
=
<
U
< R T A o O N T
v
¢ -Anasanat Dallarindan gelen ders
Yaotlan d programui degisikliklerini dikkate
r?)pl :211 > Anasanat Dallarindan gelen alarak yeni egitim-6gretim yili ders
g 'gr'klikl .. —>{ders programi degisiklikleri /P programini hazirlar
o bildic Koordinatorlere bildirilir -Dénem 1,2,3 koordinatérleri kendi
udurfuge bridint aralarinda toplanarak yatay ve
dikey entegrasyon ¢alismas1 yapar
HAYR |
Mezuniyet dncesi egitimden
sorumlu Miidiir Yardimcist
ile Ogrenci Isleri Sefi
tarafindan tiim siflarin ders HAYIR
‘c\; programi kontrol edilir
=
<
Un
<
EVET m —
™
<
=
<
U
B e e
-Yiiksekokul Web sayfasinda
yayinlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR
<
<
=
% EVET
< i
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
- . Uygun mu?
glindemine alinir
EVET-

Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Karari Rektorliige yazilir

»( PARAF 9 ONAY j—

Imzalanan evrak sonlandirilir
SUREC SONLANDIRILIR

Asamab _________JAsama5




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

3.22. Ogrenci Burslar Siireci

Rektorlitk Ogrenciler Ogrenci Isleri Birimi Yiiksekokul Sekreteri Miidiir Burs Komisyonu
By rular yam} Burslar i¢in istenilen
. P belgeler Panolara
gelir J
astlir
—
<
=
<
U
<C S T O S
Miidiir tarafindan en Gelen miiracaatlar
Ogrenciler istenilen az li¢ Ogretim degerlendirilerek sartlari
belgelerle bagvuruda P iiyesinden olugan P»{ uygun olan 6grenciler
bulunur burs komisyonu belirlenir, bir tutanakla
olusturulur Miidiirlige bildirilir
N
<
g
<
Un
<
A 4
Tutanak bir yazi ile
Rektorlik
™ Makammna bildirilir
<
=
<
U
< S e I T S A S
»{ PARAF | »( ONAY )
<
<
=
S
Un
<
Rektorliik tarafindan burs
veren ilgili Kurumlara
gonderilir
UREC SONLANDIRILI
Tol
<
g
<
U
<




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

3.23. Damsman Is Akis Siireci

Yiiksekokul Yonetim Kurulu Ogrenciler Danisman
Her 6grenci igin kayith
olduklar yillara gére
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
tarafindan Danigman
gorevlendirilir.
—
<
=
<
U
<C {5 T
Danisman yartyilin
ilk haftasinda
miiracaat eden
Ogrencilerin ders
kayitlarmi kontrol
ederek internet
iizerinden onaylar,
onaylatmayanlar1
uyarir.
N
<
g
<
Un
<
A 4
Internet iizerinden
ders kaydi yaptiran
Ogrenci en geg
yartyilin ilk
haftasinda ders
kaydim internet
iizerinden
onaylatmak
zorundadir. Ders
kaydinmi danigmanina
onaylatmayan
6grencinin ders kayd1
™
= gergeklesmez.
=
<
U
< T T S S
Danismanlar
Ogrencilere egitim-
ogretim ile ilgili
konularda
danismanlik yaparlar.
<
<
g
<
U
<
Tel
S
=
<
U
<C o




3.24. Mezuniyet Islemleri Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

Ogrenci isleri Daire Baskanhg Danigman Boliim Bagkan1
Mezun olacak 6grenciler mezun
havuzuna atilir.
—
<
=
S
U
< I T e
\ 4
Danismanlar donem sonu gerekli islemleri
yaparak mezun durumdaki 6grencileri
otomasyondan mezun duruma onaylar ve
mezun durumundaki 6grenci bilgilerini
Bolim Bagkanligina sunar.
N
<
=
<
U
< T T e
A 4
( ONAY )

™
<
=
S
U
< I T A B

Onay igsleminden sonra

Ogrenci isleri Daire Baskanligi

diploma ve transkriptleri

¢lkartarak imzaya sunar.
<
z
S
/o)
< I T A
To)
=
S
U
<

Mudur Rektor
imMmzA imza

Imza islemleri bittikten sonra
Daire Baskanliginca teslim
alinan diplomalar 6grenciye
verilir.

Asama 6




3.25.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Programi Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvari1 Miidiirliigii

Dis Iliskiler Rk Ulke Ogrenci Isleri
Ogrenci Bolim Yiiksekokul Midiirdiigli | Yiksekokul Yonetim Kurulu e Universite £f rer
Koordinatorligii (ERASMUS) SRR Daire Bagkanligi
Koordinatorligi
—
g / Universitemiz ERASMUS \
3 koordinatorliigii tarafndan Universitemiz
< web sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir.
¢ i Basvuruda bulunan 6grenciler i¢in
e Bolum Erasmus Y abanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n Koordinatérii bagvurulart tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. degerlendirir ve Bolim yabanci dil stnavi yapilir.
Baskanligina sunar.
M
S sonucunda 50 ve tizeri
alanlar ya da yonetmelikte
N bilgilendirilir Basarisiz belirtilen sinavlardan esdeger puan
g OLUMSUZ Karar s N
S dgrenciler bagarili olur. T
g onuglar ilan edili
Zs OLUMLU
< v
Orijinal 1slak imzali
formlar1 belirtilen
tarih araliginda st
yaziile Drg iliskiler
Koordinatorligiine
sevk eder.
i Basanlr
. Davet Mektubu
Ogrenci Gidilecek I
Universiteden Davet s
™ g Bolim Erasmus
Mektubu almak igin _— ..
s o P Koordinatdrii geregini
=F |Boliim Erarmus nlagmali olunan iiniversitelerden
S . yapar
%% |Koordinatoriine davet mektubu alinamamasi
< . OLUMSU
basvurur. durumunda siire¢ olumsuz olarak
nlandirilir ve 6grenciye bilgi verilip:
OLUMLU
Davet Mekiubu veg Koordinatorii 6grenci
Rioerbelgelerle birikte g\e :’;g;r'gﬁ t';)ee"’l‘meg‘lgl < HAYIR,
!_garning Agreement olgsturur ve Béglijm
: . Boluin Bagskanligina sunar.
e Bagkanligina bagvurur.
S
U
< Boliim Baskanligi ilgili
donem listelerini
Boliim Kurulu Karari
ve eklerle birlikte
Miidiirliige génderir.
10 e UYGuU
< P degerlendirilmek iizere MU?
g giindeme alinir. ’
S
<
¢ EVET
Dss iliskiler Birimi Ogrenci
Dss iliskiler Birimi ve OIDB .| dosyasina gerekli belgeleri
bilgilendirilir. "\ arsivler ve siireci takip eder.
© SUREC SONLANDIRILIR.
<
=
<
<
N Geregini
yapar




3.25.2. ERASMUS Ogrenci Déniis Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvari Miidiirliigii

yapilir. SUREC
SONLANDIRILIR.

Yiiksekokul Das Ihiskiler Ogrenci Islert
Ogrenci Boliim Intibak Komisyonu Bolim Yuksekokul Mudurlaga Yénetim Kurulu Rektorlitk Koordinatorliigii Daire
(ERASMUS) Baskanlig1
RASMUS ile giden
- ogrenci dondiikten
=1 | sonraki 1 ay icerisinde
g doniis belgelerini Dig
é’ iligkiler birimine teslim
eder
e B e B . ZRts R
Boliim Baskani Boliim Gerekli bagvuruyu
‘?‘3 Intibak Komisyonuna degerlendirir ve ilgili
g konuyu ve belgeleri Boliim Bagkanligina
% sevk eder. gonderir.
A 4
Boliim Intibak Boliim Bagkanlhig
Komisyonu durumu gerekli form ve evrak
degerlendirerek karar |—»ekleriyle birlikte EBYS
™ alir ve Bolim tizerinden Dis Iliskiler
g Baskanligina sunar Birimine yaz1 yazar.
s 7'y
<
.................................................................................................................................................................................................... §esssassasnisssssssassnsansss
Dss iliskiler Birimi
: Sevk [« HAYHR ilgili Devlet
b= Konservatuvarina liste
% ve ekleri gonderir.
M M
A 4
Lg Y uksekokul Yonetim
= Kurulunda YGU uYGuU
Sl degerlendirilmek tizere MU? EVET MU?
< giindeme alinir
i EVET
Béliim, Dis {liskiler
Birimi ve OIDB
bilgilendirilir.
© . . . . . Geregini
< grencinin transkriptinde P | Arsivlenir. yapar
g gerekli diizenlemeler
U
<




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirligii

3.25.3. ERASMUS Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci

- . - " P - - Dis Iliskiler . Ogrenci Isleri
Ogrenci Bolim Yiiksekokul Miidiirliig Yiiksekokul Yonetim Kurulu . Staj Yapilacak Kurulu: . .
&t gt Koordinatorligii (ERASMUS) J rap * | Daire Baskanligi
—
E / Universitemiz ERASMUS \
3 koordinatorliigii tarafndan Universitemiz
< web sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir.
¢ > Basvuruda bulunan 6grenciler i¢in
w > Bolum Erasmus Y abanci diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n I Koordinatérii bagvurular tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. degerlendirir ve Boliim yabanct dil siavi yapilir.
Baskanligina sunar.
M
S sonucunda 50 ve tizeri
alanlar ya da yonetmelikte
N bilgilendirilir OLUMSUZ pediar Basarisiz M belirtilen sinavlardan esdeger puan
S dgrenciler bagarili olur. Ti
=)
<
Zs OLUMLU
< v
Orijinal 1slak imzali
formlar1 belirtilen
tarih araliginda tist
yaziile Drg iliskiler
Koordinatorligiine
sevk eder.
i Basanlr
g = basmus Bolim Erasmus
koordinatoriine LA o
e P Koordinatorii geregini
) |Training Agreement yapar
g i¢in bagvuruda bulunur.
S
W Py
4 | Ogrenci Training
Agreement belgesini
onay igin staj yapilacak > Onay
kuruma gonderir.
<
[av1 o .
g Onayl Training Bolim Kurulu Karari
5 —_ o
gy |Agreementilebirlikte | Lt 4o ikte Midiirliize [ HAYIR
=4 |Boliime bagvuruda
sevk eder.
bulunur.
10 e UYGuU
< P degerlendirilmek iizere
= . MU?
S giindeme alinir.
S
< Rektorliige
de bilgi
verilir.
¢ EVET:
grenci Miidiirliikten Dss iliskiler Birimi Ogrenci
staj defterini temin Dis iliskiler Birimi, dgrenci ve . [ dosyasina gerekli belgeleri
ederek staj yapacag OIDB bilgilendirilir. "\ arsivler ve siireci takip eder.
&} kurum/kurulusa gider SUREC SONLANDIRILIR.
<
=
<
<
N Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar1 Miidiirliigii

3.25.4. ERASMUS Staj Hareketliligi Ogrenci Déniis Siireci

i Dis Iligkiler Ogrenci Isleri . iy .
N " ' N Yiiksekokul o . : Strateji Gelist D
Ogrenci Boliim Yiksekokul Mudurliga Yéne ﬁsm Igurulu Rektorliik Koordinatorligi Daire JIB ;jnf“nle e
(ERASMUS) Bagkanlig; i
RASMUS ile sta
hareketliliginden
— yararlanan 6grenci
g dondiikten sonraki 1 ay
S icerisinde doniis
=8 \belgelerini Dis iliskiler,
irimine teslim ed
................................................................................................................................................................... s Rt
Gerekli bagvuruyu
> degerlendirir ve ilgili
g Boliim Bagkanligina
& gonderir.
<
A 4
Boliim Baskanlig:
gerekli form ve evrak
o ekleriyle birlikte EBYS
= tizerinden Dis Iliskiler
g Birimine yazi yazar.
7o)
< A
.................................................................................................................................................................. s SR S R
< Dss iliskiler Birimi
< ilgili Yiiksekokullara
=) . o .
= liste ve ekleri gonderir.
U
<
HANR T
L0 A
= Y YK nda
% degerlendirilmek tizere :Acijl'J) EVET e :/I(l;JL;
:E giindeme almir. ) :
i EVET
Boliim, Dis Tliskiler
Birimi, Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligi ve OIDB i l
bilgilendirilir. A
f, . Qnayh s.ta_] (}eﬁeny.le e lenir. Geregini Geregini
g birlikte staj degerlendirme yapar yapar
=k islemlerini baslatir.
< SUREC
SONLANDIRILIR,




3.25.5.ERASMUS Personel Hareketliligi Gidis Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Firat Universitesi Rektorliigii
Devlet Konservatuvar: Miidiirliigii

d o Dis Iliskiler f -
. Yiiksekokul Yiiksekokul . = " Strateji Gelistirme
Personel Boliim Miidiirlisi Yénetim Kurulu Rektorlik Koordinatorligi Daire Baskanli 31
£ (ERASMUS) A
prr?'onel.le.r S niversitemiz ERASMU
Birimlerinin ikili SEp——
koordinatorliigii tarafindan
anlagmasi olan . .
e . . Universitemiz web sayfasmda
iiniversiteleri goz < e
ap personel hareketliligi
onilinde bulundurarak N .
. . basvurulart ve degerlendirme,
bagvuru islemlerine R L
takvimi ilan edilir.
baslarlar
Asagidaki belgeler
hazirlanarak Dig
Nliskiler Birimi ne
basvurulur.
e Ders alma/verme formu
e  Personel Bilgi Formu
e  Ders alma/verme hibe
sozlesmesi
e  Banka Hesab1 bilgisi
e Dersalma/verme
v
Basvurular komisyon
tarafindan
degerlendirilerek
siralama yapilir ve
onayli bir sekilde ilan
edilir.
HAYIR <
V iDARI
Hareketlilik
kapsaminda gitmeye
hak kazanan
pers.orygl. B”:Im .. oot ve BolimBagkani
Amirligine izin i¢in Anasanat Dal1 Bagkam Onavi
basvuruda bulunur. Onay1 y
l |
AKADE MK
HAYIR
s HAYIR
EVET
4 ereginde siire¢
Midiirliige sevk olumsuz olarak
nuglandirilir
YYK nda YG
| degerlendirilmek iizere
giindeme alnir. MU
EVET-
\ 2
i YG
Rektorliige sevk MU
¢ EVET-
Personel Hibe
sozlesmesi Perso e
T Sevk @ Bolim Personel hibe
: bilgilendirilir sdzlesmesi
imzalanir ve
Strateji -
i . >
> Gelistirme Daire Geregini yapar
Baskanligina
geregi i¢in yazi
yazilir verilir.

Dis Iliskiler Birimi
Personel dosyasina
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3.25.6. ERASMUS Personel Hareketliligi Doniis Siireci

Dis Iliskiler
Koordinatorliigii (ERASMUS)

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Banka

Personel

ERASMUS ile personel hareketliliginden
yararlanan personel dondiikten sonraki 1 ay
icerisinde doniis belgelerini (Setifika, Nihai
rapor, ucus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iliskiler birimine teslim
eder

Tiim belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'1ik kisim + Seyahat
Masraf1) i¢in Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlifina yaz1 yazihir

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligr ilgili
Bankaya 6deme
talimat1 gonderir

l

Arsivleme
yapilir.

Odeme gerceklestirilir
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